
	
	

	

	

	

 
Bereich: Karosserie & Lackierfachbetrieb  
Standort: Bad Vilbel 
Einstiegslevel: Berufserfahrung 
Einstiegstermin:  Sofort 
 
 
Seit mehr als 30 Jahren setzt SCHAD Originale Maßstäbe in der Instandsetzung und Wiederherstellung von 
Karosserien und bei Lackierarbeiten für Fahrzeuge jeden Baujahrs. Mit Professionalität und Leidenschaft strebt 
unser rund 50-köpfiges Team tagtäglich nach der besten Leistung für unsere Kunden. Unsere Arbeit zeichnet sich 
durch handwerkliche Exzellenz und eine ausgeprägte Kundenorientierung aus. Wir sind Vorreiter beim Einsatz 
neuster Technologien und haben ein eigenes Patent zum lebenslangen Korrosionsschutz von Oldtimern. Das sichert 
uns eine einzigartige Marktposition. 
 
Zur Verstärkung unseres hochqualifizierten Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 
 

Assistenz für unsere Kundenbetreuung (m/w/d) 
	
Wir sind spezialisiert auf die Instandhaltung und Reparatur von Unfallschäden sowie von Young- und Oldtimern. 
Hier erzielen wir durch hohe Fachkompetenz Ergebnisse auf höchstem Niveau. Dabei steht die Zufriedenheit 
unserer Kunden für uns immer an oberster Stelle. 
 
 

Ihre Aufgaben 
• Als zentrale Kommunikationsstelle für alle Kunden und Mitarbeiter sorgen Sie für reibungslose Abläufe sowie 

für exakte Terminplanung und Überwachung im Tagesgeschäft 
• Sie unterstützen die Geschäftsleitung und das Team in allen Belangen der Kundenbetreuung 
• Sie unterstützen die Kundenbetreuung in der Terminvor- und -nachbereitung 
• Sie leiten organisatorische und kaufmännische Vorbereitungen in Koordination mit den verantwortlichen 

Fachabteilungen 
• Sie übernehmen vielfältige Aufgaben der Büroorganisation und unterstützen das Team bei der Vorbereitung 

und Durchführung von Sonderprojekten 



	

	

	

• Sie erstellen Rechnungen und stimmen sich mit der Versicherung ab 
• Sie verantworten die Dokumentation unserer Restaurierungsleistungen für die Kunden 

 
 

Ihre Qualifikationen 
Der Umgang mit Menschen bereitet Ihnen Freude. Sie haben langjährige Erfahrung in der Betreuung von Kunden 
und behalten deren Wünsche und Belange auch dann im Fokus, wenn es einmal etwas turbulenter wird. Durch 
Ihre schnelle Auffassungsgabe, Ihre strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise und Ihr organisatorisches Geschick 
unterstützen Sie einen reibungslosen Werkstattbetrieb und sichern die hohe Zufriedenheit unserer anspruchsvollen 
Kunden. Sie besitzen sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office, eine hohe Lernbereitschaft und die 
Flexibilität, sich auf die ständig wechselnden Anforderungen eines dynamisch wachsenden Handwerkbetriebs 
einzustellen. Kenntnisse vom Automobilbereich sind hilfreich, aber nicht erforderlich.  

 

Das bieten wir Ihnen	
Bei SCHAD Originale erwarten Sie interessante und abwechslungsreiche Aufgaben, eine intensive Einarbeitung, ein 
sicherer Arbeitsplatz, ein kollegiales Team und leistungsgerechte Bezahlung. Bei Eignung und Interesse offerieren 
wir eine Vielzahl von Weiterbildungsangeboten und Aufstiegschancen. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen unter 
Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung per E-Mail an  
bewerbung@schad-originale.de. Vorabinformationen erteilt Ihnen gerne Herr Bernhard Schad unter der 
Telefonnummer 0170 2210101. 
 
Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 
 
Ihr SCHAD Originale-Team 
 


